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Tp. Hồ Chí Minh, ngày 06 tháng 04 năm 2015 
KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI HỆ THỐNG PMT-EMS

Giai đoạn 2 – Triển khai hệ thống – 12,13,14/05/2015
Kính gửi:  
- Ban giám hiệu nhà trường.



- Các đơn vị phòng, ban.

· Căn cứ hợp đồng số ……/HĐ-EPMT Ngày ….. tháng ….. năm ……… giữa Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp.HCM và Cty TNHH MTV EPMT về việc thực hiện gói thầu phần mềm Quản lý đào tạo;

· Căn cứ cuộc họp thống nhất phương án, phân công nhiệm vụ phối hợp triển khai phần mềm quản lý PMT-EMS” ngày ;

Được sự đồng ý của Ban Giám hiệu Nhà trường, Cty TNHH Một thành viên EPMT xin gửi đến Quý trường kế hoạch triển khai phần mềm PMT-EMS  như sau:

1. Tổng quát:

- Thời gian triển khai:  06 buổi làm việc ngày 12,13,14/05/2015

- Thời gian được tính 3 giờ/ buổi; 2 buổi/ngày.

- Địa điểm: Trường Cao đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng Tp.HCM
- Thành phần tham dự: theo mục (3)

2. Mục tiêu triển khai


Giúp các bộ phận làm quen dần với thao tác, nghiệp vụ trên hệ thống PMT-EMS.

Phòng đào tạo:


- Quản lý chương trình đào tạo


- Quản lý kế hoạch đào tạo.


- Quản lý mở lớp học phần

- Quản lý đăng ký học phần cho sinh viên


- Xếp lịch học


- Cấp phòng, giảng viên.


Phòng Tài vụ:
- Quản lý thu chi Tài chính học vụ

- Quản lý công nợ sinh viên

- Báo cáo thống kê, theo dõi công nợ.

Bộ phận tuyển sinh:

- Định nghĩa dữ liệu tuyển sinh


- Import thí sinh trúng tuyển


- Xét tuyển nguyện vọng

Phòng TTGD & CTSV:
- Quản lý lớp học, sinh viên
- Quản lý khen thưởng, kỷ luật sinh viên
  
- Quản lý điểm rèn luyện sinh viên
3. Nội dung chi tiết 
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG
	THÀNH PHẦN
	GHI CHÚ

	12/05/2015

08h30 – 11h30
	· Quản lý lớp danh nghĩa

· Chuyển lớp

· Định nghĩa danh sách hồ sơ, khung hồ sơ nhập học

· Hướng dẫn tiếp nhận hồ sơ sinh viên

· Hướng dẫn quản lý thông tin sinh viên (bảo lưu, thôi học, …)
· Quản lý vi phạm, khen thưởng sinh viên

· Điểm rèn luyện sinh viên
	Thành phận tham dự:
· Phòng TTGD & CTSV
	Trường chuẩn bị gửi về EPMT trước ngày 11/05/2015 dữ liệu sau:
· Điểm hạnh kiểm sinh viên toàn trường theo học kỳ.

	12/05/2015

14h00 – 16h30
	· Hướng dẫn thiết lập mẫu giấy báo trúng tuyển

· Định nghĩa đợt tuyển sinh, Chỉ tiêu tuyển sinh

· Import danh sách thí sinh trúng tuyển ( từ file *.dbf hoặc *.xls)

· In giấy báo trúng tuyển
· Đăng ký nguyện vọng 2
· Xét tuyển nguyện vọng 2

· Thống kê báo cáo nhập học
	Thành phận tham dự:

· Bộ phận Tuyển sinh
	Trường chuẩn bị gửi về EPMT trước ngày 11/05/2015 dữ liệu sau:

· Mẫu giấy báo trúng tuyển của tất cả các Bậc đào tạo.

	13/05/2015
08h30 – 11h30
	· Giải đáp thắc mắc liên quan đến Quy trình trên hệ thống

· Kiểm tra chốt dữ liệu Chương trình đào tạo, lớp học, sinh viên.

· Hướng dẫn mở lớp danh nghĩa.

· Hướng dẫn phân môn học xuống học kỳ.

· Hướng dẫn lập kế hoạch đào tạo.

· Hướng dẫn mở lớp học phần + Đăng ký học phần
· Hướng dẫn quản lý lớp học phần
	Thành phần tham dự:

· Phòng Đào tạo


	Trường chuẩn bị gửi về EPMT trước ngày 11/05/2015 dữ liệu sau:

· Dữ liệu thời khoá biểu chi tiết HK1(2015-2016).

· Dữ liệu phòng học, dãy nhà.

	13/05/2015

14h00 – 16h30
	· Hướng dẫn quản lý danh sách Giảng viên

· Hướng dẫn quản lý danh sách Phòng học

· Xếp lịch học

· Cấp giảng viên

· Cấp Phòng học
	Thành phần tham dự:

· Phòng Đào tạo
	

	14/05/2015

8h30 – 11h30
	· Hướng dẫn Lập kế hoạch thu học phí, Khoản thu khác 

· Hướng dẫn cấu hình mẫu biên lai thu phí

· Hướng dẫn thu phí và kiểm tra công nợ

· Hướng dẫn quy trình miễn giảm học phí
	Thành phần tham dự:

· Bộ phận Tài chính Học vụ
	

	14/05/2015

14h00 – 16h30
	· Dự Phòng
	
	

	15/05/2015
	· Hỗ trợ từ xa 
	
	


Lưu ý:

1. Thành phần tham dự: Trường chủ động phân bổ theo đặc thù và điều kiện thực tế, đảm bảo thành phần tham dự phải đúng vai trò nhiệm vụ và là cá nhân sẽ trực tiếp thao tác trên phần mềm trong tương lai.

2. Địa điểm: Trường chủ động bố trí  và lưu ý đảm bảo các nội dung sau:


+ Máy chiếu ;


+ Internet/LAN có khả năng kết nối với các server hệ thống;

3. Chuẩn bị: các tài liệu, văn bản, công việc mà cá nhân tham gia thực hiện chuẩn bị đầy đủ và sẽ được sử dụng trong buổi triển khai trực tiếp.
Trên đây là kế hoạch triển khai phần mềm PMT-EMS.Trường vui lòng xác nhận kế hoạch trong vòng 03 ngày kể từ ngày nhận kế hoạch triển khai, bao gồm việc xác nhận thời gian và thành phần tham gia trong bảng kế hoạch mục (3). Trong trường hợp lùi kế hoạch triển khai quá 06 ngày, vui lòng báo lại thời điểm nào có thể thực hiện được và nguyên nhân lùi tiến độ để hai bên xác nhận thay đổi kế hoạch triển khai phù hợp. 

Kính gửi Ban Giám hiệu và các bộ phận liên quan cùng phối hợp thực hiện .

Xin chân thành cảm ơn!


Cty TNHH một thành viên EPMT
Kế hoạch triển khai phần mềm PMT-EMS
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